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Em atenção ao processo administrativo digital (PROAD) nº 202510000677474, a Divisão 

de Atendimento aos Usuários de Sistemas comunica o procedimento de auto habilitação em 

processos por advogado particular (dativo ou não) no sistema PROJUDI.

Público-alvo
Usuários habilitados no perfil de Advogado do sistema PROJUDI.

Passo a Passo

1.  Auto habilitação em processos de tramitação normal no sistema 
PROJUDI;

1.1. Acesse a capa do processo que deseja se habilitar e clique em “Opções Processo → 

Peticionar”:



1.2. Selecione o checkbox “Solicitar habilitação neste processo” e ative o recebimento de 

intimações no campo “Recebe Intimação”. Caso seja advogado dativo, marque o checkbox 

“Dativo” e selecione a parte que será representada:

1.3. Em “Tipo Movimentação”, selecione o movimento específico de acordo com o 

Sistema de Gestão das Tabelas Processuais Unificadas do CNJ (SGTPU/CNJ), em “Descrição 

Movimentação” insira “Auto Habilitar”. Logo abaixo, na área de upload de arquivo, insira a 

petição de habilitação com a procuração:



1.4. Nessa hipótese de tramitação normal dos autos, a habilitação será imediatamente 

realizada e será gerada a movimentação nos autos do processo acerca da auto habilitação:

Obs.: Quando o advogado encontra-se habilitado no processo o sistema não apresenta o 

checkbox “Solicitar habilitação neste processo”:



2. Auto habilitação em processos sob segredo de justiça no sistema 
PROJUDI;

2.1. Consulte o processo no sistema e clique em “Peticionar” para dar início à auto 

habilitação:

2.2. Marque o checkbox “Solicitar habilitação neste processo” e siga o mesmo passo a 

passo minudenciado no item 1.2. e seguintes deste informativo:



2.3. Ao finalizar o procedimento, o sistema informa que a solicitação de habilitação foi 

enviada para análise do pedido pela unidade judiciária competente:

2.4. Quando o pedido de auto habilitação for aceito pelo unidade judiciária, será exibido o 

alerta:

Obs.: Caso a unidade judiciária rejeite a solicitação de habilitação, o sistema emitirá 

alerta que ficará disponível durante alguns minutos após leitura e possibilitará ao advogado 

verificar a justificativa clicando em “Clique aqui”. Será possível fazer nova solicitação clicando 

em “Solicitar novamente”.



Cordialmente,

Ana Paula da Silva Morais

Diretora da Divisão de Atendimento aos Usuários de Sistemas

Thiago Borges Dutra de Castro

Diretor Judiciário
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