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Software – Cisco Webex – Tutorial de operação

Descrição:

Tutorial  de  operação  do  software  Cisco  Webex  para  criação,  agendamento  e  gravação  de
reuniões por videochamada.

Procedimento:

Acessar o endereço: https://tjgoias.webex.com/ ;

Pressionar o botão ‘Iniciar Sessão’, no canto superior da tela;

Inserir endereço de e-mail e clicar no botão ‘Próximo’;

Inserir senha e clicar no botão ‘Iniciar sessão’;

Iniciar uma reunião:

Para iniciar uma reunião por videochamada, clicar no botão ‘Iniciar uma reunião’;

Caso não tenha o aplicativo Webex.exe instalado, proceder com a instalação do mesmo ou, em caso de
dificuldade, entrar em contato com o suporte de TI para realizar a instalação;

A reunião também pode ser iniciada sem necessidade de instalação de aplicativo, porém com algumas
restrições. Clicar na seta indicadora do botão ‘Iniciar uma reunião’ e depois na opção ‘Usar o aplicativo
da web’;

https://tjgoias.webex.com/
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Clicar novamente no botão ‘Iniciar uma reunião’;

No caso do aplicativo web, clicar no botão ‘Permitir’ para permitir o uso da câmera e do microfone;

No caso do aplicativo Cisco Webex Meeting, clicar no botão ‘Abrir Cisco Webex Meeting’;

A aplicação da Cisco Webex Meetings iniciará. Clicar no botão ‘Iniciar reunião’;
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Para compartilhar o link da reunião com os demais participantes, clicar no botão ‘...’ e posteriormente na
opção ‘Copiar link da reunião’;

O convite aos demais participantes também pode ser realizado clicando na opção ‘Convidar e lembrar’,
onde deverá ser inserido o e-mail dos participantes;
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Os convidados deverão instalar a aplicação Webex.exe, e inserir nome e o e-mail para entrar na reunião.

Agendar reunião:

Clicar no botão ‘Agendar’;

Inserir Tópico e Senha da Reunião;

Selecionar data e hora;

Inserir endereço de e-mail dos convidados da reunião no campo Convidados;

Clicar no botão ‘Iniciar’;
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Gravar a reunião no computador:

Clicar no botão de gravar (círculo vermelho);

Clicar na seta direcional e selecionar a opção ‘Gravar no meu computador’;

Clicar no botão ‘Gravar’;
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Selecionar caminho onde deseja gravar o arquivo, inserir o nome desejado e clicar no botão ‘Salvar’;

Clicar no botão de gravação (círculo vermelho) para iniciar gravação;

Para pausar gravação, clicar no botão de pausa (dois traços);

Para interromper a gravação, clicar no botão de parar (quadrado preto);

Ao encerrar a gravação, a mesma estará disponível em formato WRF na pasta selecionada. É necessário
realizar a conversão do vídeo para o formato MP4, aceito na maioria dos visualizadores de vídeo e no
DRS Audiências.


