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Descrigao:

Tutorial de operagcdao do software Cisco Webex para criacdo, agendamento e grava¢ao de
reunides por videochamada.

Procedimento:

Acessar o endereco: https://tjgoias.webex.com/ ;

Pressionar o botao ‘Iniciar Sessdo’, no canto superior da tela;

Portugués  Exibicao classica Q) Iniciar Sessdao v

Inserir enderego de e-mail e clicar no botao ‘Préximo’;

Inserir senha e clicar no bot3o ‘Iniciar sessdo’;

Iniciar uma reuniao:

Para iniciar uma reunido por videochamada, clicar no botdo ‘Iniciar uma reuniao’;

¢ Mais maneiras de entrar

Iniciar uma reuniao v Agendar

Reunioes futuras

Caso nao tenha o aplicativo Webex.exe instalado, proceder com a instalacdo do mesmo ou, em caso de
dificuldade, entrar em contato com o suporte de Tl para realizar a instalacdo;

A reunido também pode ser iniciada sem necessidade de instalagdo de aplicativo, porém com algumas
restricdes. Clicar na seta indicadora do botdo ‘Iniciar uma reunido’ e depois na op¢do ‘Usar o aplicativo
da web’;


https://tjgoias.webex.com/
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%) Mais maneiras de entrar

Iniciar uma reunido Agendar

Usar o aplicativo de desktop

Usar o aplicativo da web

Reunides futuras
Clicar novamente no botdo ‘Iniciar uma reunido’;

No caso do aplicativo web, clicar no botdo ‘Permitir’ para permitir o uso da cdmera e do microfone;

*
tjgolas.webex.com deseja

& Usar microfane

Permitir Blogquear

No caso do aplicativo Cisco Webex Meeting, clicar no botdo ‘Abrir Cisco Webex Meeting’;

Abrir Cisco Webex Meeting?

https://tjgoias.webex.com quer abrir esse aplicativo.

Abrir Cisco Webex Meeting

A aplicagdo da Cisco Webex Meetings iniciara. Clicar no botdo ‘Iniciar reunido’;
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MV

o Iniciar reunido

7] Usar sistema de video ¢} Usar o computador para dudio v <] 3- Top Use USB

Para compartilhar o link da reunido com os demais participantes, clicar no botao “..." e posteriormente na
opcao ‘Copiar link da reuniao’;

= 0al &

Motas Sondagem Visualizador
de

@ Bloquear reunido

Esperando outras F &S Convidar e lembrar

0 Copiar link da reunido

Copiar link da reunido
% Conexdo de dudio

& Alto-falante e microfone

»J Conectar-se a um dispositivo

O convite aos demais participantes também pode ser realizado clicando na opg¢do ‘Convidar e lembrar’,
onde devera ser inserido o e-mail dos participantes;
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Convidar e Lembrar X
& S Q
Telefone Lemb
Convidados:
|
'r I3

Convide com o seu e-mail local

rm
]

Os convidados deverdo instalar a aplicagao Webex.exe, e inserir nome e o e-mail para entrar na reuniao.

Agendar reuniao:

Clicar no botdo ‘Agendar’;

(3 Mais maneiras de entrar

Iniciar uma reuniao Agendar

Inserir Tépico e Senha da Reunido;
Selecionar data e hora;
Inserir enderego de e-mail dos convidados da reunidao no campo Convidados;

Clicar no bot3o ‘Iniciar’;
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Agendar uma Reuniao Modelos de
Tipo de reuniao Webex Meetings Pro Meeting ~
" Tépico da reuniao TJGO
* Senha da reuniao teste &
Data e hora Quinta-feira, 30 Abr, 2020 11:05 Duracao: 1hora (UTC-03:00) Brasilia

Recorréncia

Convidados Separe os enderegos de e-mail com uma virgula ou ponto e virgula

Mostrar opgoes avancadas v

Gravar a reunidao no computador:
Clicar no botao de gravar (circulo vermelho);
Clicar na seta direcional e selecionar a opgao ‘Gravar no meu computador’;

Clicar no botdo ‘Gravar’;

Gravador

Gravar no meu computa...

Gravar na nuvem

Gravar no meu computador
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Selecionar caminho onde deseja gravar o arquivo, inserir o nome desejado e clicar no botdo ‘Salvar’;

Salvar reunido gravada como x

Salvar em: |ﬂ Videos ﬂ P = ERv

*

Acesso rapido

Area de

Trabalho Capturas

™
Bibliotecas

<

Este Computador

Iy

Rede

MNome: |Gravaq§o TIGO| ﬂ Salvar |
Tipo: |Gravaq50 Webex (*.wrf) j Cancelar

Clicar no botao de gravagao (circulo vermelho) para iniciar gravagao;

Painel do Gravador

° m

b Gravar audio PC

o) e—
00:00:00 / O KB

Para pausar gravacao, clicar no botdo de pausa (dois tragos);

Para interromper a gravacgao, clicar no botao de parar (quadrado preto);

Ao encerrar a gravacdo, a mesma estara disponivel em formato WRF na pasta selecionada. E necessario

realizar a conversdo do video para o formato MP4, aceito na maioria dos visualizadores de video e no

DRS Audiéncias.



